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1 Общие положения

1,'1 Положение разработано в соответствии с требованиями, изложенными в нормативных
документах Отдела (Улравления, Департамента, Министерства) образования 1наименованиЬ субъекта
Российской Федерации) по вопросам обеспечения комллексноЙ безоласности образовательных
организаций, и устанавливает порядок допуска учащихся (вослитанников), сотрудников
образовательной организации, посетителей на его территорию и в здания.
_ 1.2 Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) учащихся(воспитанников), сотрудников и посетителей в здание образовательнои оýганизацйи, вiез!а'(выезда)
транспортных средств на территорию образовательной организации, вноса (выноса) материальных
ценностей, исключаюших несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств и
посторонних предметов на территорию и в здание образовательной организации

'],3 Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и правил,
выполняемых лицами, находяlцимися на территории и в здании образовательной организации, в
соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности,

],4 Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на должностноелицо образовательной организации, на которое в соответствии с приказом руководителяобразовательной организации возложена ответственность за безопасность, а еrо непоёредсr""*ное
выполнение - на охранников образовательной организации (работников по обеспечению охраны
образоват_ельных организаций), осуществляющих охранные функции на объекте (ваименование
объекта образования),

при необходимости в целях организации и контроля за соблюдением пропускного и
внутриобъектового режимов, а также учебно-воспитательного процесса и внутреннего распорядка дняиз числа заместителей руководителя образовательной организации и сотрудников назначается
дежурный администратор в соответствии с установленным графико[,,i,

1,5 Требования настоящего положения распространяются в полном объеме на руководителей и
сотрудников образовательной организации и доводятся до них под роспись, а на учащихся(воспитанников) распространяются в части, их касающейся.
_ 1,6 Стационарные посты охраны (рабочие места охранника) оборудуются около главного входа в

образовательную организацию (либо в ином установленном месть1 и оёнiщаются пакетом документовпо организации пропускного и внутриобъектового режимов, в том числе образцами пропусков,
индикатора[4и технических средств охраны и постовой документацией

1.7 Входные двери и запасные выходы оборудуются прочными запорами (замками) и (или)
электромагнитным И замкаl\ли с обеспечением поступления тревожного сигнала об
несанкционированном открытии на стационарный пост охраны. запасные выходы открываются с

СОГЛАСОМНО



гост р 58485-2о24 обеспечение безопасности образовательных организаций. Оказание охранных

услуг на объектах дошкольных? общеобразовательных и профессиональных образовательных

орга низаций. Общие требова ния

разрешения руководителя образовательной организации и (или) должностного лица, отвечаюu]его за

вопросы безопасности, а в их отсутствие - с разрешения дежурного администратора,

1.8ЭвакуационныевыходыдолжныбытьоборУдованылегкооткрываемып'ИизнУтрипрочНымИ
устройствами, 

'обеспеч 
иваюtцими легкость открывания дверей и (или) дистанционное открывание

запоров дверей эвакуационнь!х выходов,'1,9 Вье рабоiы при строительстве зданий или реконструкции действуюших помещении

образоватепьноЙ организациИ согласовываютсЯ с лицо*4, на которое в соответствиИ С ПРИКаЗОЛ,l

образоватепьной орга*изации возложена ответственность за безопасность, с обязательным

информированием руководства частной охранной организации,

2 Порядок пропуска (прохода) в здания и на территорию учащихся (воспитанников),
сотрудников и иных посетителей

2.,1проходвзданиеобразовательноЙорганизацииивЬiходизнееосУЩествляетсятолькоЧереЗ
стационарный пост охраны,

2.2 Учац]иеся (воспитанники) допускаются в здание образовательной оргавизации через

биометрическуБ СКУ)], Учащиеся, прибывшие вне установленного времени, допускаются в

образователЬнУюорганИзациюсразрешенияруководителяобразовательноЙорганИзациилибо
дежурного администратора,

2-4 Сотрудники образовательной оргчtнизации допускаются в здание через биометрическую

скуд,
2'5Внерабочеевремя'праздНичныеИвыходНыеднибеспрепятствеНнодопускаютсявзданиеи

n" ,"рр"-rорйо обраiовательной организации] руководитель образовательной организации;

должностное лицо, отвечающее за вопросы безопасности; дежурный администратор и иные

сотрудники, имеюu]ие право круглосуточного посещения в соответствии с приказом по

образовательной организации, Друiие сотрудники, которым по роду работы необходимо быть в

образоваrепьной ор.анизации в ньрабочее время, праздничные и выходные дни, допускаются на

о"|]о"""''слУжебFlойзап"ски'завuренноЙрУководител.емобразовательнойорганизацииИлилицом'
на которое в соответствии с приказом образовательной организации возложена ответственность за

безопасность,
2.6 При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий классвые руководители

п"р"д"й 'Ь*р"r"й*у оЬразовательной организации (работнику по обеспечению охраны

образовательных организаций) списки посетителей, заверенные подписью руководителя и печатью

образовательнойоргаНизациИ.-посетителиизчислародИтелеЙ(законныхпредставителеЙ)Учашихся
i"J"п-Йr*"*оО моryт быть допущены в образовательную организацию при предъявлении документа,

удостоверя юц]его личность.
2,7 Посетители из числа родителей (законных представителей) учаU]ихся (sоспитанников)

ожидают своих детей a" пр"й"""iл"п", оЁр",о"","льной организации, на его территории либо в

специапьно отведенных для этого местах ожидания, В отдельных случаях они моryт находиться в

il"J", оор"aо""тельной организации в отведеннолj месте, в вестибюле с разрешения руководителя

образовательной организации или должностного лица, отвечающего за вопросы безопасности, либо

дежурного администратора,
2,8 Члены кружков и других групп для проведения внеклассных и внёурочных мероприятии

допускаются в оti!азо"ателоную орiанизацию через биометрическую Скуд _в соответствии с

ii"nr""rru" зан"тйй , списками, заверенными руководителем образовательной организации или

лицом, на которое в соответствии' с приказом образовательной организации возложена

ответственность за безопасность.
2.9 Посетители, не связанные с образовательным процессом, посешающие образовательную

ор."rй"цrй-- no служебноЙ необходимости либо при проведении массовых мероприятий,

пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию с

ру*оЁодraчп"* образовательной органиiации либо с лицом, на которое в соответствии с приказом

ьбразоваrельной организации возложена ответственность за безопасность,

2,1о Посетители, не желающие проходить регистрацию или не иN,lеюшие документа,

удостоверяюшего личность, с lvотивированной ссылкой на Положение о пропускноlи и

внутриобъектовом режимах, в образовательную организацию не допускаются, При необходимости им

предоставляется 
"oaro*no".o 

ban"*orrro"" Ъ копией положения о пропускном и внутриобъектовом
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режимах, находящейся на стационарном посту охраны.

2.11 Документом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию образовательной

организации моryт являться:' - nb"nopr- гражданина Российской Федерации или другого государства (для иностранных

гра)(дан);' "- 
Ъаrр"rrчrый паспорт гращданина Российской Федерации или другого государства (для

иностранных граждан);
- военный билет гражданина Российской Федерации,
- удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо военнослужач]его Вооруженных

сил или иных государственных военизированных структур Российской Федерации;

- водительское удостоверение грахцанина Российской Федерации,

2,12 flолжностiые лица органов государственной власти допускаются в образовательную

организацию на основании служебных документов и (или) удостоверений личности в соответствии с

требованиями законодательства Российской Федерации,

3 Порядок и правила соблюдения внутриобъектовоrо режима

3,] В соответстВИИ С ПРаВИЛаЛ,lи внутреннего распорядка дня в здании образовательной

организации разрешено находиться лицам, категория которых определена на основании приказов по

оЬразовательной организации, отдельных списков или базы СКУ.Щ,

3'2ВцеляхобеспеченияпожарноЙбезопасностиобУчаЮщиеся,воспитаНники'сотрудники'
посетители оьязаны соблюдать требования инструкции по пожарной безопасности в здании

образовательной организации и на ее территори
3.3 В помещениях и на территории образовательной организации запрещено:

-нарУшатЬУстановлеННыеправилаУЧебно-воспИтателЬногопроцессаивнУтренНегораспорядка
дня образовательной организации;

- нарушать правила противопожарной безопасности;
- загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные площадки, подвальные и

чердачные помещения строительными и другими материалами, предметами, 
I9]_1!лb,e_ 

jатрудНЯЮТ

a"ь*у"ц"о людей, материальных ценностей и препятствуют ликвидации возгорании, а также

способствуют закладке взрывных устройств:
- 

"оъчр*"r' 
действия, нарушаюшие установленные режимы функционирования инженерных

средств заU.lиты, технических средств охраны (систем o"p?,1o]I l:l::,1:л_1:,:"1 _ _,1:]"лY
видеонаблюдения, систем контроля и управления доступом, систеN| охранной и тревожнои

сигнализации, систем связи и пр,);

- находиться в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, а также потреблять

спиртосодержащую продукцию, наркотические и иные психотропные веществаi

- курить, в том числе электронные сигареты,
- npo"o"rro (ввозить) на территорию образовательной организации предметы, вещества и

устройства согласно перечню, утвержденному руководителем образовательной организации;

- выryливать собак и опасных животных,
3,4 lice помещения образовательной организации закрепляются за ответственными лицами

согласно утвержденным ру*оДод"r"п"п,l cn"c*itr,l, ответственные лица должны следить за чистотой

,ьr"й""rи противопожарной и электробезопасностью, по окончании рабочего дня закрывать окна.

двери,

охранника
стационар

ключи от всех помеtлений хранятся на стационарном посту охраны (рабочем месте
вой части) хранятся на

), Ключи от отдельных помеч.{ений (кабинетов директора, финансо
'rо, no"ry охрiны 1рабочем месте охранника) в опечатанных тубусах

4 Порядок допуска на территорию транспортных средств

4,1 допуск транспортных средств на территорию образовательной организации осуществляется

" 
рuaрur""rr-ру*оводителя образовательной организации или дежурного администратора,

4.2 При ввозе транспортным средствоlv на тёрриторию образовательной орIа_1:,з:!чlУуЩеСТВа

1rarep"anb"o,* ценностей) 
'о*ран"Й*о" 

образовательной организации (работником по оЬеспечению

ьхраны образовательных организаций) осуществляется осмотр, исключаюц]ий ввоз запрещенных
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предметов,
транспортные средства централ изованных перевозок допускаются на территорию

образовательной организации на основании списков, заверенных руководителем образовательной

организации или лицом, на которое в соответствии с приказо["l образовательной орrанизации

возложена ответственность за безопасность,
4,3 Движение транспортных средств по территории образовательной организации разрешается

"о "*ороЪiоЪ "Б 
более 5 км/ч, ПаркЬвка транспортных_с_редств, доставивших материальные ценности

или продукты, осуществляется у Ъ"п""гtоiо выхода с соблюдением всех мер безопасности и правил

дорожного движения,
4,4 Пожарные машины, транспортные средства аварийных бригад и экстреннои помощи

допу"*"оr"" "" 
i"pprrop"o образовательной организации беспрепятственно _ -.-. -_--л,,.,.,

В последуюшем no"n" пй*"йд"ц"и аварии (пожара, оказания медицинскоЙ помоU"lи) в Книге

допуска транспортных средств осуществляется запись о фактическом времени въезда-выезда

транспортных средств,
4,5 При допуске на территорию образоват_ельной организации транспортных средств охранник

образовательной орr""r."цrr''iрlОоlrrл* no обесп::::l]1:_. охраны образовательных орЁнизации)

предупремает водителя о ёоблюдении мер безопасности при движении по территории

образовательной организации,
при необходимости данный перечень может быть дополнен иными пунктами, в том числе о

запрете осуществлять парковку пичiого трап"портного средства на территории образовательной

организаци и,

4,6 во всех случаях, не указанных в данном положении либо вызывающих вопросы, касающихся

порядка допуска на территорию транспортных средств, охранники образовательной_ организации

(работники по обеспечению охран'ы обрiзовательных организаций) руководствуются указаниями

руководителя образовательной 
' 

организации _ 
или дежурноrо администратора, В этом случае

iЬпучЫпоi" y".noi" у*"."r"" фиксируются в рабочем журнале объекта охраны,

5 Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей

5.] Имущество (материальные ценности) выносятся из здания образовательной организации на

основании служебной записки, за;еренной лицом, на которое в соответствии с приказом

ооi"iо""r"поrьи организации возложена ответственность за безопасность,

5,2 Крупногабари.""," ffi"",ы (ящики, коробки, ручная кладь и тп,) проносятся в здание

только после проведенного ;;;;rЪ; Ь*р"*""*о, образовательной организацИи (работником п0

обеспечению охраны образоваiельнь,х оргiнизаций), исключ.ающего пронос запрещенных предметов,

В случае 
"oarr**o""n"" 

подЪзрениЙ в попыткЬ вноса (выноса) запреU.lенных предметов, а также

выноса имущества (материальныi ценностей) посетителями, в том числе учащимися, с их согласия

они моryт быть подвергнут", Ь"Ъ,й,у те""йческо*у обследованию с применением стационарного

ип" ру"ноrо металлодетектора или иных индикаторов технических средств охраны-

в случае отказа посетителя от проведения_осмотра вносимых (выносимых) предметов охранник

образовательной орr"пr."ц,"-' (рjботЪик 
'по 

обеспечению_ охраны образовательных 
"P11l1:i:T:]

вызывает дежурного "дr""""iЬ"iор" 
и действует согласно требованиям своей должностнои

инструкции.


